
Praktikumsrichtlinien für Studierende im Ergänzungsbereich  
Medientheorie und -praxis (MTP):  
 
Merkblatt für Bescheinigung und Bericht 
 
 
Die Bescheinigung 
Die Bescheinigung ist ein formales Schreiben der Institution (inkl. Briefkopf, Unterschrift), 
mit dem die Beschäftigung und der genaue Zeitraum des Praktikums bestätigt werden (also 
entweder in Form eines klassischen Arbeitszeugnisses oder – falls die Institution für 
Praktikanten keine Zeugnisse ausstellt – einer kurze Tätigkeitsbeschreibung). 

 
Der Bericht 
Der Bericht sollte in Times New Roman, Schriftgröße 12, 1,5-facher Zeilenabstand verfasst 
werden und ca. 4 Seiten Umfang (+ Deckblatt) haben. 
 
Deckblatt 

Auf dem Deckblatt müssen folgende Informationen angegeben sein: 
 
KIT, Fakultät, Institut, Studiengang 
[Datum] 
Praktikumsbericht 
von 
[Name] 
[Matrikelnummer] 
[E-Mail-Adresse] 
über ein Praktikum bei 
[Firma / Institution, Adresse] 
von [Datum] bis [Datum] 
 
Zur Praktikumsstelle – Formale Bedingungen 

 Genaue Beschreibung des Institution: Was macht die Institution, wie groß ist sie? 

 Welche Aufgabe hat meine Abteilung? 

 Wie habe ich die Stelle gefunden (Bewerbung, Kontaktaufnahme?) 

 Wie waren die Arbeitsbedingungen, Arbeitszeiten? Gab es Fahrtkostenzuschuss, 
Aufwandsentschädigung, sonstige Unterstützung? 

 
Aufgaben und Tätigkeiten – Der Ablauf des Praktikums 

 Was war meine Aufgabe aus Sicht der Institution? 

 Was sollte ich im Verlauf des Praktikums erreichen? 

 Was wollte ich im Verlauf des Praktikums erreichen? 

 An welchen Aufgaben habe ich gearbeitet? 

 Welches Ziel hatten die Tätigkeiten / Projekte? 

 Wer hat außerdem an diesen Aufgaben gearbeitet? Wie eng war die Zusammenarbeit? 

 Welche Kompetenzen aus dem Studium konnte ich einbringen? 
 
 



Bewertung 

 Was ist das Gesamtergebnis? In welchem Verhältnis steht dies zu den Zielen (fremde und 
eigene Ziele?) 

 Welche Schwierigkeiten, welche starken Phasen gab es? 

 Wie ist die Verbindung von Theorie und Praxis? 

 Was habe ich im Praktikum gelernt, was ich im Studium nicht lernen konnte? 

 Wird sich aufgrund des Praktikums mein Studienverhalten oder mein Berufsziel ändern? 

 Habe ich für künftige Praktikanten Anregungen? 

 Welche Verbesserungsvorschläge habe ich zur Durchführung von Praktika? 
 
Hinweis 

Bei dem Praktikumsbericht handelt es sich zwar nicht um eine wissenschaftliche Arbeit im 
engeren Sinne, dennoch sollten bei seiner Abfassung formale und sprachliche Standards des 
wissenschaftlichen Schreibens eingehalten werden. Bitte lesen Sie den Praktikumsbericht 
sorgfältig Korrektur, bevor Sie ihn abgeben. 


